
EXCEL  

 Introducción a Microsoft Excel
 Navegación y selección de celdas
 Ingreso y formato de datos
 Fórmulas básicas
 Funciones esenciales
 Manejo de hojas y libros
 Gráficos simples
 Ordenar y filtrar datos
 Introducción a tablas dinámicas

Instructor Certificado Por
Microsoft

BÁSICO 

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657



EXCEL  

Instructor Certificado Por
Microsoft

INTERMEDIO

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Fórmulas avanzadas
Formato condicional
Gráficos avanzados
Validación de datos y tablas
Búsqueda y referencia
Consolidación de datos
Filtros avanzados
Macros básicas



EXCEL  

Instructor Certificado Por
Microsoft

AVANZADO

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Análisis de datos con tablas dinámicas
Funciones de base de datos
Integración con otras aplicaciones
Power Query
Power Pivot
Protección y seguridad de datos
Creacion de Dashboard



Instructor Certificado Por
Microsoft

GRAFICOS

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Introducción a Gráficos en Excel
Tipos de Gráficos y Selección Adecuada
Importancia de la Visualización de Datos
Personalización Avanzada de Gráficos
Gráficos Dinámicos 
Herramientas Avanzadas de Análisis de Datos
Uso Efectivo de Gráficos en Informes 
Técnicas de Storytelling con Gráficos



Introducción a Dashboards y su Importancia
Diseño Efectivo: Principios y Estrategias
Selección de Datos y Preparación 
Tipos de Gráficos y Visualizaciones Efectivas
Interactividad en Dashboards: Filtros y Controles
KPIs (Indicadores Clave de Desempeño) 
Uso de Tablas Dinámicas y Gráficos Dinámicos
Conexión Dinámica con Datos Externos
Personalización Avanzada de Gráficos y Elementos
Integración de Mapas y Gráficos Geoespaciales

Instructor Certificado Por
Microsoft

DASHBOARD

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657



Instructor Certificado Por
Microsoft

TABLAS
DINAMICAS

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Introducción a Tablas Dinámicas y su Importancia
Estructura de Datos Adecuada para 
Creación Básica de Tablas Dinámicas en Excel
Funciones y Fórmulas Esenciales 
Manejo de Campos, Filas, Columnas y Valores 
Agrupación y Desagrupación de Datos
Ordenación y Filtrado Dinámico
Uso de Segmentación de Datos
Gráficos Dinámicos Vinculados a Tablas Dinámicas
Formateo y Estilo de Tablas Dinámicas
Actualización y Modificación de Datos



Introducción a Power Query
Conexión a fuentes de datos externas
Transformaciones en Power Query
Uso de filtros y ordenamientos
Combinación de consultas
Manejo de errores y limpieza de datos
Creación de columnas personalizadas
Agrupación y resumen de datos
Escenarios avanzados de transformación
Integración de Power Query con Power Pivot

Instructor Certificado Por
Microsoft

POWER 
QUERY

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657



Instructor Certificado Por
Microsoft

FORMATO 
CONDICIONAL

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Introducción al formato condicional
Formatos basados en valores
Iconos para resaltar datos
Formato condicional basado en fechas
Barras de datos en formato condicional
Aplicación de reglas personalizadas
Combinación de múltiples condiciones
Priorización de reglas de formato
Copia y pegado especial de formato 
Administración y gestión de reglas
Formato condicional a tablas dinámicas



POWER BI

Instructor Certificado Por
Microsoft

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Introducción a Power BI
Conexión a Datos, Diferentes fuentes
Modelado de Datos
Creación de Informes Impactantes
Introducción DAX (Data Analysis
Expressions)
Funciones de inteligencia de tiempo
Publicación y Compartir Informes



DAX

Instructor Certificado Por
Microsoft

Modalidad 
virtual o Presencial

Sesiones 
2 Horas c/u

Grupos 10 
Personas 

Horario 
Flexibles Certificado 

HAZLO SIMPLE
HAZLO CON UN CLIC

304 3991657

Introducción a DAX y su importancia
Sintaxis y Estructura de Fórmulas DAX
Funciones Básicas de DAX
Filtros y Contexto en DAX
Tablas y Relaciones en Modelos de Datos
Fórmulas Avanzadas de DAX
Funciones de Tiempo en DAX
Uso de Variables en Fórmulas DAX
Uso de DAX en Escenarios Prácticos


